
  图书馆服务介绍 
 

• 开馆时间 

• 借阅、续借、预约服务 

• 咨询服务 

• 复印、打印服务 
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开馆时间 

          注意：晚间、周六日阅览室开放，书库不开放； 

          法定节假日及其他特殊情况闭馆会提前通知。 

开馆时间 

（8:00－22:30）*7 

馆员 助理 



借阅服务 
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• 借阅： 

  读者持本人校园卡进入图书馆借阅文献、办理出
借手续。 

  

不外借： 
工具书 
外文原版书 
学位论文 



  不外借文献标记 
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续借服务 
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• 续借： 

 借出图书在到期前可办理续借手续。续借
周期和原借阅周期相同，从续借之日起计算，
最多可续借五次。 

 若图书已被其他读者预约或催还的图书不
能续借。 

• 网上续借路径： 

    图书馆主页→我的借阅帐户→续借。 

 



预约服务 
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• 预约： 

 针对借出和在架图书，读者都可进行预约； 

  每人可预约图书60册； 

 预约图书归还后，预约书到馆后保留4天，若在北
大图书馆系统中注明短信服务功能将以短信方式通知
本人。 

 预约图书取书地点在图书的馆藏地。 

• 网上预约路径： 
 图书馆主页→我的借阅帐户→借阅状态→其它请求
→预约。 



咨询服务 
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• 解答读者在使用图书馆中发生的问题，包括
馆情咨询、目录查询指导、资源检索等 

• 服务方式 

 现场咨询: 教学3号楼一楼图书馆咨询 

  电话咨询: 61273711  61233710 

  邮件咨询: zhaoziyun@ss.pku.edu.cn 

            wangsq@ss.pku.edu.cn 



  复印、打印服务 
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• 打印、复印收费：A4  0.20元/页； 

• 双面打印、复印按2页收费。 



自助机 
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  图书馆注意事项 
 

• 入馆须知 

• 读者借阅权限 

• 借、还书注意事项 

• 校园卡使用说明 

• 读者离馆注意事项 
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入馆须知 
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• 馆内阅览请保持安静，严禁在图书馆内接听手机
，不要大声喧哗，避免影响他人。 

• 图书馆为开架阅览方式，读者可自由阅览馆藏书
刊，阅后请放回原处。 

• 依照学校对学位论文管理的规定，学位论文仅供
在阅览室浏览。如确需复印其中章节的，必须持
有著者本人的签名和院系领导签字，方可复印。  

• 当年报刊在馆内阅览，不外借。 



 读者借阅权限 

12 



   借书注意事项 

13 

• 借阅图书须凭本人校园卡； 

• 借阅图书时查看图书是否有污损、缺页等现象,若
有请及时报告 ； 

• 借阅图书时要注意图书借期，应及时归还，超期
按0.2元/天计算超期罚款，暂停借书权限； 

• 借阅图书遗失，可通过赔原版书或赔款两种途径
解决. 



   还书注意事项 
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• 还书时读者要确认图书馆老师操作正确完成

后方可离开； 

• 图书馆老师发现图书被污损，将由最后的借

阅人负责，并根据相关规定进行处罚； 

• 学院图书馆提供异地还书服务。 

 



      校园卡使用说明 
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• 初次领到校园卡时，其密码为你的身份证后六位； 

• 读者须持本人校园卡借阅图书，不得转借或持他人
校园卡； 

• 校园卡遗失，可在校园卡中心主页上挂失，或持相
关证件到校园卡中心挂失； 

• 校园卡中心地址：北京大学新太阳学生中心负一层
B117 

• 校园卡中心网址：http://card.pku.edu.cn 

 校园卡中心电话：62767858。 

 

http://card.pku.edu.cn/
http://card.pku.edu.cn/


      读者离馆注意事项 
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• 读者长时间离开图书馆时，请收好个人物
品； 

• 图书馆每天晚上清馆，读者不得以各种方
式占据座位和存包柜； 

• 读者离馆时经过检测仪若机器报警，请积
极配合管理人员做相应检查。 

 

关于图书馆的其他信息请在官网查询或咨询工作人员。 
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•学海无涯 

 

•书山有路 
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